SPF HAUS INGRID

Sozialpsychiatrische Facheinrichtung

Nutzen Sie jetzt Ihre Fahigkeiten und Chancen bei einem

der fihrenden Unternehmen im Kreis Stormarn.

Zur Verstarkung des Mitarbeiterteams unserer vollstationdren Einrichtung der Eingliederungshilfe fur
psychisch erkrankte Menschen mit 106 Wohnplatzen, suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt:

eine Kauffrau / einen Kaufmann
im Gesundheitswesen (m/w/d)

mit mindestens 30 Wochenstunden

IHRE AUFGABEN

Gemeinsam mit lhrer Kollegin sind Sie fiir die Abrechnung mit den Kostentrdagern nach SGB IX
BTHG inklusive samtlichen Schriftverkehrs mit Kunden, Leistungstragern und gesetzlichen
Betreuern sowie des Forderungsmanagements verantwortlich. Im Rahmen der allgemeinen
Personalverwaltung unterstitzen Sie lhre Kollegin bei allen administrativen Aufgaben, die im
Rahmen eines Arbeitsverhdltnisses - von der Einstellung bis zum Austritt - anfallen. Dazu gehort
auch die vorbereitende Gehaltsabrechnung.

IHR PROFIL

Sie haben Ihre Ausbildung zur Kauffrau/zum Kaufmann im Gesundheitswesen oder eine
vergleichbare kaufméannische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und die sichere Anwendung
aller gangigen MS-Office-Programme gehort fiir Sie zur beruflichen Routine. Ihr zukinftiger
Arbeitsplatz ist DIE zentrale Anlaufstelle fir unsere Bewohner*innen, Mitarbeiter*innen und
alle externe Personen. lhre Kommunikationsfahigkeit hilft Ihnen dabei, alle unterschiedlichen
Personen individuell und unterstiitzend zu beraten oder weiterzuleiten.

Fir uns sind lhre Teamfahigkeit, Ihr Interesse fiir neue Aufgaben in einem interessanten
Arbeitsumfeld, Ihre Zuverlassigkeit und lhre Einsatzbereitschaft wichtiger als Ihre Berufs-
erfahrung. Wir garantieren lhnen eine griindliche Einarbeitung durch unsere langjahrige
Mitarbeiterin der Verwaltung - lhre zuklnftige neue Kollegin. Sie ist die Geduld in Person, immer
freundlich, mit allen Wassern gewaschen und freut sich schon darauf, Sie fiir Ihr neues
Aufgabengebiet zu begeistern.

Unser Einrichtungsleiter, Herr Thilo Blscher, ist schon gespannt auf Ihre Bewerbung
E-Mail: t.buescher@hi-gruppe.de
Haben Sie vorab noch Fragen, die wir beantworten konnen? Rufen Sie einfach an unter
04531/1769-13

WARUM SPF HAUS INGRID?

> Kostenlose Krankenzusatzversicherung mit » mindestens 30 Tage Urlaub
mindestens 300 Euro Gesundheits-bonus pro Jahr > betriebliche Altersvorsorge

» Dienstradleasing (lease-a-bike) >  Weiterentwicklung durch interne

»  Pluxee-Benefitcard und externe Schulungen

» kostenlose Nutzung unserer » Forderung der Vereinbarkeit von Beruf
Ferienwohnungen im Harz und Familie
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